Довідка
про стан ведення учнівських зошитів з української мови, української літератури, російської мови та світової  літератури
Мета перевірки: виконання та дотримання вчителями та учнями єдиного орфографічного режиму, якість і періодичність перевірки зошитів учителями з української мови, української літератури, російської мови та світової  літератури 

   Згідно з річним планом роботи школи  та з метою контролю за навчально – виховним процесом та станом роботи з шкільною документацією, адміністрацією школи з --- по -----  року проводилося вивчення системи роботи із зошитами учнів  учителів української мови та літератури ------- та вчителів російської мови та літератури -----------
    Перевіркою встановлено, що згідно з « Вимогами до виконання письмових робіт  учнів загальноосвітніх навчальних закладів і перевірки зошитів з української мови, української літератури, російської мови та світової  літератури в 5 – 11 класах» в 5 - 8 класах є по 2 робочих зошити, в 9 – 11 класах – по 1 зошиту, для контрольних робіт – в усіх класах використовується по 1 зошиту.
    Аналіз перевірки робочих зошитів показав, що існує певна система письмових робіт (домашніх та класних). Зміст робіт, їх складність відповідають вимогам навчальних програм. Обсяг і характер домашніх завдань за рівнем складності відповідає змісту вивченого матеріалу в класі. Основними видами класних та домашніх робіт є: вправи, навчальні диктанти, самостійні роботи, словникові диктанти, тестові завдання(як відкритої, так і закритої форми), складання таблиць, схем, робота із словниками та інші види робіт, передбачені чинними програмами. В зошитах учнів --------- класів(вчителі -------) прослідковується диференціація як класних, так і домашніх завдань, записуються види роботи, тема уроку, є письмові зауваження учням «Охайніше!», «Будь уважним!», «Пиши охайно!». Приділяється певна увага зовнішньому вигляду зошитів, дотриманню норм єдиного орфографічного режиму. Зошити перевіряються згідно порядку перевірки (Наказ МОіН України 1/9-529 від 27.12.00). Оцінки за ведення зошитів вчителі ------------ виставляють як в зошитах, так і в журналах. Виставляючи оцінку за ведення зошита , вони враховують такі критерії: наявність класних та домашніх робіт, грамотність(якість виконання робіт),охайність, уміння правильно оформляти роботи( дотримання вимог орфографічного режиму).  Вчителі звертають увагу на систематичність виконання домашніх завдань. 
Разом з тим при перевірці виявлено певні недоліки. Є достатньо, як робочих зошитів, так і зошитів для контрольних робіт, що підписані не за існуючим зразком (----- кл.).Оцінки в зошитах для контрольних робіт співпадають з оцінками в журналі, але в 9 класі оцінки за контрольне аудіювання виставлені за 12.10, а в зошитах робота виконувалась 14.10(вчитель -------) . В --- класі в журналі з української мови 21.10 записано, що проводилась контрольна робота (тести), робота в зошитах відсутня , оцінки в журналах  не стоять.(вчитель ------) 
     Вчитель ------ не вказує при перевірці письмових робіт кількість та види помилок в учнівських роботах.     
      В зошитах учнів ---- кл. (українська мова)- вчитель ------, ---- кл.(російська мова)  вчителі не завжди виправляють помилки в підписі зошитів. У  зошитах для контрольних робіт із зарубіжної літератури  учнів ---  класу(вчитель ---- )  написано або тематичне оцінювання, або тематична атестація, а це є порушенням єдиних орфографічних вимог. В зошитах з російської мови в учнів ---- класу (вчитель ----)  є роботи,де записано тільки число, тема уроку, а сама робота відсутня. В зошитах з української мови учнів --- кл. (вчитель --)  у перевірених робота є пропущені, не виправлені помилки.
Рекомендовано:

1.Вчителям української мови, світової літератури, російської мови ------- дотримуватися єдиного орфографічного режиму щодо  підпису як робочих зошитів, так і зошитів для контрольних робіт. 
2.Вчителям російської мови ---- та української мови ---- не допускати  пропусків   граматичних та пунктуаційних  помилок при перевірці робіт учнів.
3.Вчителю  --- при виставленні оцінок за контрольний диктант вказувати види та кількість помилок. 
4. Вчителям української мови, світової літератури, російської мови --  слідкувати за грамотним підписом учнями своїх зошитів.
5. На засіданні ШМО вчителів гуманітарного циклу (кафедра філологів) опрацювати вимоги єдиного орфографічного режиму.
                                       Відповідальна керівник ШМО 
Довідку підготувала 

